COM ELABORAR LES ORDENANCES DELS AJUNTAMENTS

Aquest document pretén ser un manual de personalitzar les ordenances fiscals dels impostos municipals des de les ordenances tipus aprovades per la Diputació de Lleida.

Fase primera

1. Cal entrar en l’ordenança fiscal tipus de l’impost que es vulgui elaborar, bé des del CD entregat o bé en la pàgina web de la Diputació de Lleida.

2. Un cop dins del document, en directori del word “arxiu / guardar com”, cal guardar el document en la unitat C del vostre ordinador.

3. Cal emplenar els camps que en l’ordenança estant fixats com a optatius. Aquests camps corresponen a aquelles decisions que ha de prendre el Ple de l’Ajuntament a l’aprovar l’ordenança, i que l’OAGRTL no ha fet cap proposta orientativa.

Fase segona

1. Si l’ajuntament decideix no aplicar cap exempció, bonificació o tipus potestatius, ni modificar cap dels camps orientatius fixats per l’OAGRTL, es passarà directament a la Fase tercera.

2. Si l’Ajuntament decideix aplicar alguna de les exempcions, bonificacions o tipus potestatius, caldrà obrir el document d’opcions potestatives que té el model d’ordenança tipus.

3. De l’esmentat document  d’opcions potestatives es copiarà el text de l’exempció, bonificació o tipus potestatius i s’inserirà en el document de l’ordenança fiscal que tenim guardat en el nostre ordinador.

Fase Tercera

1. Eliminar les notes al peu de pàgina. Solament cal eliminar els números de les notes que hi ha en el text general i s’eliminaran automàticament els comentaris al peu de pàgina.

2. Imprimir i guardar l’ordenança fiscal de l’Ajuntament.

