
COMARCA  DENOMINACIÓ  HORES/ 
EDICIÓ 

HORARI  CALENDARI  LLOC  ADREÇA  TELÈFON 

ALT URGELL  Tractament i organització de la 
documentació dels arxius de gestió 

4 de 9 a 11 h  23 i 25 nov.  Telecentre  Capdevila, 29­3r. La Seu Urgell  . 

Llenguatge administratiu  4 de 9 a 11 h  10, 12 de 
maig 

Telecentre  Capdevila, 29­3r. La Seu Urgell  973­353112 

Protocol i organització d'actes  5 de 10 a 15 h  19 de maig  C.C. Alt Urgell  Joan Brudieu, 15. La Seu U.  . 
Atenció i qualitat de servei a l'usuari  16 de 10 a 14 h  8, 10, 12, 15 

nov. 
Telecentre  Capdevila, 29­3r. La Seu U.  . 

Representació de dones i homes a la llengua  2 de 9 a 11 h  21 d'oct  Telecentre  Capdevila, 29­3r. La Seu U.  . 

Curs les institucions públiques en el món 2.0  16 de 9 a 13 h  6 i 7 d'oct.  Telecentre  Capdevila, 29­3r. La Seu U.  973355798 

ALTA 
RIBAGORÇA 

Curs de prevenció de riscos en la conducció  .  .  6 de juny  Seu del Consell 
Comarcal 

Victoriano Muñoz, 48. El Pont de 
Suert 

973690353 

Curs d'arxivística o gestió d'arxius  .  .  8 de set.  Seu del Consell 
Comarcal 

Victoriano Muñoz, 48. El Pont de 
Suert 

973690353 

Curs de llenguatge inclusiu  2 de 11 a 13 h  28 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

Victoriano Muñoz, 48. El Pont de 
Suert 

973690353 

CENTRE 
TECNOLÒGIC I 
FORESTAL DEL 
SOLSONÈS 

Normativa urbanística  .  .  .  .  .  . 

Recursos lingüístics de la llengua catalana  .  .  .  .  .  . 
Xerrades en públic (formació de formadors)  .  .  .  .  .  . 

CERDANYA  Protecció de dades  .  .  .  .  .  . 
Seminaris tècnics d'actualització  .  .  .  .  .  . 
Noves tecnologies aplicades a la gestió i 
difusió de tasques tècniques 

.  .  .  .  .  . 

DIPUTACIÓ DE 
LLEIDA 

Taller de treball amb taules en M.Word 
(ed.1) 

5 de 9.30 a 
14.30 h 

30 d'abril  Centre Cultural 
Ibercaja 

Rbla Ferran, 38, 5. Lleida  973­704173 

Taller de plantilles i documents mestres en 
M.Word (ed.2) 

5 de 9.30 a 
14.30 h 

4 de juny  Centre Cultural 
Ibercaja 

Rbla Ferran, 38, 5. Lleida  973­704173 

OFERTA DE CURSOS DE FORMACIÓ CONTÍNUA ANY 2010 
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DIPUTACIÓ DE 
LLEIDA 

Taller de combinació de correspondència en 
M.Word (ed.2) 

5 de 9.30 a 
14.30 h 

11 de juny  Centre Cultural 
Ibercaja 

Rbla Ferran, 38, 5. Lleida  973­704173 

Taller d'iniciació a M.Excel (ed.2)  5 .  .  .  .  . 
Taller de formules i funcions en M.Excel 
(ed.1) 

5 .  .  .  .  . 

Taller de format avançat en M.Excel (ed.2)  5 .  .  .  .  . 
Taller de fórmules avançades en M.Excel 
(ed.2) 

5 .  .  .  .  . 

Taller de gràfics de dades en M.Excel (ed.2)  10 .  .  .  .  . 

Taller de llistes i anàlisi de dades en M.Excel 
(ed.2) 

5 .  .  .  .  . 

Practiquem amb M.Excel (ed.2)  5 .  .  .  .  . 
Iniciació a M. Access (usuari bàsic) (ed.1)  10 .  .  .  .  . 
Taller de disseny de taules/relacions 
M.Access (ed.1) 

5 .  .  .  .  . 

Taller de formularis en M.Access (ed.1)  15 .  .  .  .  . 
Taller de consultes en M.Access (ed.1)  10 .  .  .  .  . 
Taller d'informes en M.Access (ed.1)  10 .  .  .  .  . 
Planificar, organitzar i gestionar l'agenda i 
les tasques amb Outlook (ed.4) 

10 de 9 a 14 h  13 i 20 abril  Centre Cultural 
Ibercaja 

Rbla Ferran, 38, 5. Lleida  973­704173 

Planificar, organitzar i gestionar l'agenda i 
les tasques amb Outlook (ed.5) 

10 de 9 a 14 h  26 i 28 abril  Centre Cultural 
Ibercaja 

Rbla Ferran, 38, 5. Lleida  973­704173 

Creació de formularis PDF. Nivell bàsic 
(ed.2) 

10 .  .  .  .  . 

Creació de formularis PDF. Nivell avançat 
(ed.2) 

10 .  .  .  .  . 

Cerca efectiva d'informació a Internet (ed.3)  20 .  .  .  .  . 

Cerca efectiva d'informació a Internet (ed.4)  20 .  .  .  .  . 

Organització del treball administratiu (ed.3)  10 de 9 a 14 h  6 i 13 maig  Diputació . Sala 
Viladrich 

Carme, 26.  Lleida  973­704173 

Gestió de documents a l'oficina (ed.1)  8 de 9.30 a 
13.30 h 

20 i 27 maig  Diputació . Sala 
Viladrich 

Carme, 26.  Lleida  973­704173 
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DIPUTACIÓ DE  Gestió de documents a l'oficina (ed.2)  2 .  .  .  .  973­704173 
Informació i atenció al ciutadà (ed.3)  15 de 9.30 a 

14.30 h 
17, 22, 24 
març 

Centre Cultural 
Ibercaja 

Rbla Ferran, 38, 5. Lleida  973­704173 

Atenció telefònica (ed.1)  10 .  .  .  .  . 
Atenció telefònica (ed.2)  10 .  .  .  .  . 
Atenció eficaç de queixes i reclamacions 
(ed.1) 

10 .  .  .  .  . 

Taller de redacció de documents 
administratius (ed.4) 

21 de 9 a 12 h  1, 3, 8, 15, 
17, 22, 29 
juny 

Diputació . Sala 
Viladrich 

Carme, 26.  Lleida  973­704173 

Taller de redacció de memòries (ed.2)  15 .  .  .  .  . 
Protocol d'assetjament sexual i/o per raó de 
sexe a les empreses (ed.1) 

15 de 10 a 12 h  17 de maig  Diputació . Sala 
Viladrich 

Carme, 26.  Lleida  973704186 

Igualtat sessió sensibilització ii (ed.1)  15 .  .  .  .  . 
Igualtat sessió sensibilització iii (ed.1)  10 .  .  .  .  . 
Igualtat sessió sensibilització iv (ed.1)  3 .  .  .  .  . 
Igualtat sessió sensibilització v (ed.1)  2 .  .  .  .  . 
Igualtat sessió sensibilització vi (ed.1)  2 .  .  .  .  . 
Planificar campanyes de publicitat 
turístiques (ed.1) 

2 .  .  .  .  . 

Introducció a les competències professionals 
a l’Administració Pública (ed.1) 

2 .  .  .  .  . 

Programació per competències a l’educació 
especial (ed.1) 

2 .  .  .  .  . 

GARRIGUES  Generació de documents PDF  .  .  .  .  .  . 
Jornada sobre l'Estatut Bàsic de la Funció 
Pública 

.  .  .  .  .  . 

Resolució de conflictes  .  .  .  .  .  . 
Tutela financera dels ens locals  .  .  .  .  .  . 
Tràmits a les administracions públiques 
mitjançant signatura digital 

.  .  .  .  .  . 

Jornada sobre la gestió d les bases de dades 
a l'administració local 

.  .  .  .  .  . 

Tributació local  .  .  .  .  .  . 
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LA SEGARRA  Curs sobre a nova llei de prevenció i control 
ambiental de les activitats 

.  .  .  .  .  . 

Curs de disseny i creació de cartells i 
fulletons 

.  .  .  .  .  . 

NOGUERA  Curs sobre comptabilitat local  30 de 9 a 14 h  6, 13, 20 i 27 
de maig i 3 i 
10 de juny 

Seu del Consell 
Comarcal 

Passeig d’Àngel Guimerà, 28­30, 
de Balaguer 

973­448933 

Planificació i gestió de l'endeutament de les 
entitats locals 

10 de 9 a 14 h  30 set. i 7 
oct. 

Seu del Consell 
Comarcal 

Passeig d’Àngel Guimerà, 28­30, 
de Balaguer 

973­448933 

Jornada sobre la llei 20/2009 de prevenció i 
control ambiental de les activitats 

5 de 9 a 14 h  15 de juny  Seu del Consell 
Comarcal 

Passeig d’Àngel Guimerà, 28­30, 
de Balaguer 

973­448933 

PALLARS JUSSÀ  Jornada sobre signatura electrònica  4 a determinar  14/06/2010 Seu del Consell 
Comarcal 

Pau Casals, 14 25620 de Tremp  973­650187 

Taller de mailing  6 de 16 a 19 h  18 i 25 d'oct.  Seu del Consell 
Comarcal 

Pau Casals, 14 25620 de Tremp  973­650187 

Curs bàsic de règim jurídic i de procediment 
administratiu local 

12 .  3, 10 17 i 24 
de nov. 

Seu del Consell 
Comarcal 

Pau Casals, 14 25620 de Tremp  973­650187 

Programació neurolingüística  20 .  octubre  Seu del Consell 
Comarcal 

Pau Casals, 14 25620 de Tremp  973­650187 

Curs de Word (mitjà avançat)  12 de 16 a 19 h  3, 10 17 i 24 
de maig 

Seu del Consell 
Comarcal 

Pau Casals, 14 25620 de Tremp  973­650187 

PALLARS SOBIRÀ  Programari lliure  .  .  .  .  .  . 

Curs de procediments administratius  .  .  .  .  .  . 
Taller de comunicació interna  .  .  .  .  .  . 
Jornada de manteniment de vehicles  .  .  .  .  .  . 
Jornada de maneig de carretons elevadors  .  .  .  .  .  . 
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PALLARS SOBIRÀ  Taller de direcció de projectes  .  .  .  .  .  . 
PLA D'URGELL  Jornada sobre procediment urbanístic local  .  .  .  .  .  . 

Excel i word avançat  10 de 9.30 a 13 
h 

22,29 
setembre i 6 
octubre 

Seu del Consell 
Comarcal 

Prat de la Riba, 1. Mollerussa  973711313 

Introducció al sistema d'informació 
geogràfica (SIG) 

8 de 9 a 13 h  26 i 28 maig  Seu del Consell 
Comarcal 

Prat de la Riba, 1. Mollerussa  973711313 

SEGRIÀ  Gestió dels residus municipals  4 .  .  .  .  (en blanco) 
Procediment administratiu  10 de 10 a 15 h  21 i 28 oct.  Seu del Consell 

Comarcal 
C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

La llei 20/2009 de prevenció i control 
ambiental de les activitats 

3 de 10 a 13 h  28 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Treball d'equip en els ssap  15 de 10 a 15 h  17,24 set., 1 
oc. 

Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Intervenció amb malalts mentals i joves 
agressius amb els seus progenitors 

20 de 9 a 14 h  5,12,19 i 26 
de nov. 

Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Llenguatge inclusiu en l'Administració  2 de 12 a 14 h  30 d'abril  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Gestió informàtica del Padró d'habitants  4 de 10 a 14 h  26 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Aplicació nova llei de l'IVA  5 de 15 a 20 h  24 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Acces avançat II  15 de  9 a 13 h 
de 9 a 12 h 

14, 16, 21, 
23 set. 

Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 
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SEGRIÀ  Organització d'actes i comunicació  6 de 9 a 15 h  14 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

La Llei 11/2007, d'accés electrònic dels 
ciutadans als serveis públics 

21 .  .  .  .  . 

Interpretació per les valoracions de l'IRPF  4 de 16 a 20 h  31 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Assetjament sexual per raó de gènere a la 
feina 

2 de 12 a 14 h  21 de mai  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Dones, temps i treball. Els paranys de la 
conciliació? 

1.30  de 19.30 a 
21 h 

9 de juny  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Gestió i control de l'estrés  3 de 9 a 12 h  10 de set.  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Gestió de la prevenció de riscos laborals a 
les entitats locals 

8 de 9 a 13 h  4 i 6 oct.  Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Millora de l'efectivitat personal i professional  16 de 16 a 20 h  18, 25 oct., 8 
i 15 nov. 

Seu del Consell 
Comarcal 

C/ Canyeret s/n 25007 Lleida  973­054800 

Tècniques antiestrés  30 de 16.30 a 
18.30 h 

5,7,14,19,21, 
26,28 
octubre, 
2,4,9,12,16,1 
8,23,225 
novembre 

Dishari  Passeig de Ronda, 47, baixos. 
25006 Lleida 

973281235 i 
973263666 

SOLSONÈS  Curs sobre els hàbits de l'efectivitat  30 de 9 a 14 h 
de 16 a 20 h 

19,26 de 
maig 
2,9,16,30 
juny 

Seu del Consell 
Comarcal 

Dominics, 14 Solsona  973482003 
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SOLSONÈS  Experiència creativa "sis barrets per pensar" 
d'Edward de Bono 

8 de 10 a 14 h  5 i 12 maig  Seu del Consell 
Comarcal 

Dominics, 14 Solsona  973482003 

Curs d'atenció al públic "els clients paguen el 
nostre sou" 

25 de 12,30 a 
15 h 

15, 16, 22, 
23, 29, 30 
set. 6, 7, 13, 
14 oct. 

Seu del Consell 
Comarcal 

Dominics, 14 Solsona  973482003 

Taller de resolució de conflictes "aprendre a 
tractar amb persones conflictives" 

25 de 12.30 a 
15 h 

3,4,10,11,17, 
18,24,25 
nov, 1 i 2 
des. 

Seu del Consell 
Comarcal 

Dominics, 14 Solsona  973482003 

Gestió de documents a l'oficina  8 de 10 a 14 h  20 i 27 
octubre 

Seu del Consell 
Comarcal 

Dominics, 14 Solsona  973482003 

URGELL  Procediment administratiu  8 de 10 a 
14.30 h 

22 i 24 
setembre 

Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 

Tutela financera dels ens locals  8 de 9.30 a 14 
h 

16  i 23 juny  Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 

Jornada sobre la llei 20/2009 de prevenció i 
control ambiental de les activitats 

4 de 10 a 
14,30 h 

14 d'oct.  Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 

Gestió de subvencions  8 de 10 a 
14.30 h 

15 i 17 set.  Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 

Gestió de serveis públics  10 de 9 a 14,30 
h 

des.  Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 

Jornada sobre signatura electrònica i 
certificació digital 

4 de 10 a 
14,30 h 

7 de maig  Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 

19 de nov.  Seu del Consell 
Comarcal 

Agoders, 16 25300 Tàrrega  973500707 
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VAL D'ARAN  Introducció al sistema de gestió documental  20 de 9 a 13 h  8, 9, 12, 15, 
17 nov. 

Aula de 
Formació 

Crta. De Gausac, 1 Vielha  973641801 

Curs Excel avançat  12 de 9 a 13 h  22,24,26 
nov. 

Aula TESVA  Crta. De França­Vielha  973641801 

Power point  8 de 9 a 13 h  23 i 25 nov.  Aula TESVA  Crta. De França­Vielha  973641801 
Curs de reciclatge d'aranès administratiu  15 de 8.30 a 11  19,21,26,28 

oct. i 2 i 4 
nov. 

Seu del 
Conselh 
Generau 

Ço de Saforcada, s/n. Vielha  973641801 

Jornada sobre la llei de contractació  6 de 9 a 15 h  a determinar  Seu del 
Conselh 
Generau 

Ço de Saforcada, s/n. Vielha  973641801 
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